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Inserire una fotografia (facoltativo)

Bonsaver Alessandra

Via San Zeno, 5
37010 Pastrengo
Verona

3475565611

bonsaveralessandra@gmail.com
Italiana
26/2/1965

Femminile

Funzionario amministrativo cat. D3 progressione economica D6 presso il Comune
di Verona dal 1 dicembre 2006

Incaricata di Posizione Organizzativa da
Municipale.

Mi occupo principalmente di:

- gestione delle risorse di bilancio della Direzione (individuazione dei bisogni,
formulazione dei budget si spesa, quantificazione delle entrate, stesura delle
determine di impegno e liquidazione delle fatture)

- gestione delle procedure di gara sotto soglia per I'acquisto di beni e servizi
(stesura del Foglio patti e condizioni, determina di indizione gara, espletamento
procedura, determina di aggiudicazione e gestione dei rapporti con il fornitore sino
alla liquidazione della spesa).

- collaborazione con il Dirigente nella stesura dei progetti per il miglioramento dei
distribuzione della produttivita. Compilazione dei report

presso la Direzione Polizia

- faccio parte del gruppo di lavoro per l'anticorruzione del Comune di Verona.
Raccolgo i report mensili del settore Polizia Municipale e sintetizzo i risultati.

- mi occupo della richiesta di contributi regionali e statali connessi alle funzioni della
Polizia Municipale, seguo la realizzazione dei progetti compilando la reportistica
richiesta dagli enti erogatori, redigo le rendicontazioni (sia parziali che finali)

- mi occupo della stesura dei provvedimenti del Comando: delibere di Giunta e di
Consiglio

- partecipo a Commissioni consiliari (bilancio)

- collaboro con il Dirigente nella stesura del PEG

- ho in carico il magazzino vestiario della Polizia Municipale e gestisco la revisione
e manutenzione di tutti gli strumenti in dotazione al Comando.

Ho fatto parte di commissioni di concorso per la selezione di Agenti e Ufficiali.
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Funzionario Amministrativo dal 1 aprile 2000 al 30 novembre 2006 presso il
Comune di Desenzano del Garda

Dal 1/4/2000 Funzionario presso il Settore Istruzione Cultura e Sport

Dal 1/1/2001 al 31/3/2006 Funzionario incaricato di posizione organizzativa presso
il Settore Istruzione Cultura e sport

Dal 1/4/2006 al 30/11/2006 Funzionario incaricato di Posizione Organizzativa
presso il Settore Servizi culturali e sportivi.

Presso il Comune di Desenzano del Garda mi sono occupata di:

Redazione del Piano per il diritto allo studio, che regola i rapporti tra comune e
istituzioni scolastiche nonché disciplina i principali servizi come trasporto, mensa,
servizi per alunni con disabilita.

Programmazione delle stagioni teatrali invernale ed estiva con stesura di contratti
con gli artisti, tenuta dei rapporti con la SIAE.

Realizzazione di eventi con grande richiamo di pubblico come la Notte di Incanto e
manifestazioni presso il sito denominato “Castello”, con relativo allestimento e
ottenimento di autorizzazioni.

Gestione delle procedure per l'assegnazione degli impianti sportivi (natatorio,
palestre scolastiche, ecc.), materia oggetto anche della tesina del Master in
Gestione e Innovazione della Pubblica Amministrazione.

Collaborazione nella gestione di spazi comunali come Palazzo Turismo e il
I'Auditorium comunale.

Ho fatto parte della Commissione aggiudicatrice dell’appalto di trasporto pubblico
provinciale.

Ho fatto parte di alcune Commissioni di concorso per la selezione di personale
amministrativo

Incaricata di posizione organizzativa dal

Funzionario Amministrativo ex 8" Q.F. dal 1 febbraio 1998 al 31 marzo 2000 presso
il Comune di SantAmbrogio di Valpolicella quale responsabile dell’Area
Amministrativa comprendente tra laltro [l'ufficio commercio, l'ufficio personale,
I'ufficio servizi sociali, I'ufficio cultura e istruzione e I'ufficio segreteria.

Dal 18 febbraio 1998 delega delle funzioni dirigenziali ex art. 51 comma 3 bis L. n.
241/1990 per I'Area Amministrativa/Affari Generali.

Dall’ 11giugno 1999 al 31 marzo 2000 nomina a Vice Segretario del Comune di
Sant’Ambrogio di Valpolicella.

Funzionario Amministrativo ex 8" Q.F. dal 13 ottobre 1997 al 31 gennaio 1998
presso il Comune di Negrar quale Responsabile dell’Ufficio segreteria, Istruzione e
Cultura.

Istruttore Direttivo ex 7 Q.F. presso il Comune di Bussolengo dal 1 febbraio 1995
al 12 ottobre 1997

Addetta all’'Ufficio Commercio

Dal 2 ottobre 1995 trasferita provvisoriamente all’'Ufficio Contratti, per sostituzione
di una maternita, con funzioni anche di studio e di istruttoria formale degli atti e dei
provvedimenti di entrambi gli uffici.

Successivamente trasferita all’Ufficio Segreteria quale responsabile del Servizio
Affari Generali con delega alla sottoscrizione di proposte e di pareri su deliberazioni
di settore nonché firma di corrispondenza con capigruppo e organi elettivi ed
esecutivi del Comune.

Ho anche svolto le funzioni di Cancelliere dell’Ufficio di Conciliazione del Comune
di Bussolengo.

A.S. 1983/1984

Diploma di Liceo Classico conseguito presso ['Istituto Stimate di Verona

A.A. 1990/1991
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Laurea in Giurisprudenza — con tesi in Diritto della navigazione presso I'Universita

statale di Milano

1998

Abilitazione all’esercizio della professione forense presso la Corte d’Appello di

Venezia

A.A. 2005/2006

Master di primo livello in Gestione e Innovazione della Pubblica Amministrazione
presso I'Universita degli Studi di Verona

Precisare madrelingua(e)

e

(*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue

Propensione al lavoro di gruppo

Buona capacita di utilizzo del pacchetto Office

Amo l'arte e i viaggi.

Comprensione Parlato Scritto
Ascolto Lettura Interazione orale | Produzione orale
Ingles Buono Buono Discreto Discreto Buono

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30

“Codice in materia di protezione dei dati personali”



